
Notariats-Mitarbeiter (m/w/d) 
 
in Voll- oder Teilzeit 

Verstärken Sie unser Team gerne ab sofort als Notariats-Mitarbeiter / Notariats-

Mitarbeiterin 

Ihre Aufgaben: 

• Vorbereitung und Abwicklung notarieller Urkunden 

• Betreuung der Mandantschaft 

• Bearbeitung des Posteingangs und Postausgangs 

• Koordination von Terminen 

 

Ihr Profil: 

• Vorzugsweise: Berufserfahrung in einem vergleichbaren Umfeld 

• Wir freuen uns auch über engagierte Bewerber aus anderen Bereichen (z.B. aus der 

Justiz, aus rechts- und steuerberatenden Berufen, aus dem Bank- und 
Versicherungswesen), die einen beruflichen Wechsel möchten und bereit sind, sich 
fortzubilden 

• Sie arbeiten selbstständig, aber dennoch teamorientiert 

• Strukturiertes Arbeiten und ein freundliches und sicheres Auftreten im Umgang mit 
Beteiligten, Behörden und Kollegen sind für Sie selbstverständlich 

• Sie haben Freude an der Arbeit und sind Neuem gegenüber aufgeschlossen 

 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche, rechtsgestaltende Tätigkeit in einem 

angenehmen Arbeitsumfeld. Durch regelmäßige Feedbackgespräche sowie interne 
und externe Weiterbildung werden Sie nachhaltig gefördert und können sich fachlich 
und persönlich weiterentwickeln. Eine attraktive Vergütung und weitere 

Vergünstigungen sind für uns selbstverständlich.  

Ein moderner, klimatisierter und heller Arbeitsplatz sowie kostenlose Getränke 
warten auf Sie in unserem neuen Notar-Büro auf der Kaiserstraße, direkt am 
Marktplatz Rastatt. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die wir selbstverständlich vertraulich behandeln 

werden. 

Gerne stehe ich, Notar Dr. Jens Rohrer, auch vorab (z.B. telefonisch) für Fragen zur 
Verfügung. 

Ihre vollständige Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an rohrer@notar-rohrer.de  

oder postalisch an: Notar Dr. Jens Rohrer – persönlich / vertraulich -, 
Kaiserstraße 38, 76437 Rastatt 

 

mailto:rohrer@notar-rohrer.de

